E R R Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.
Bielsko-Biata

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust.1 pkt. 1
Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych

§1

l. Zasady ogdlne

1. Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych zwany dalej ,Regulaminem” stosuje sie do udzielania
zamoéwien publicznych przez Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. w Bielsku — Biatej (dalej:
zamawiajacy lub ARR S.A.), ktérych warto$¢ nie przekracza kwote 130 000 zt (art. 2 ust.1 pkt 1
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych z dnia 19 wrzesnia 2019 r. (dalej: Ustawa PZP), zwanych
,ZzamoOwieniami”. Jezeli w procedurach udzielania zaméwien publicznych jest mowa o wartosci
zamOwien wyrazonych w euro, nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ zamodwien netto przeliczong ze
ztotych polskich na euro na zgodnie ze $rednim kursem ztotego w stosunku do euro, o ktérym
mowa w art. 3 ust. 2 pkt 3 Ustawy PZP.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji,

2) rbéwnego traktowania wykonawcéw,

3) przejrzystosci i proporcjonalnosci,

4) racjonalnego gospodarowania $Srodkami publicznymi,

5) wydatkowania $rodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy
terminowa realizacje zadan,

6) optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

3. Zamoéwienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem zasad okre$lonych w umowie o
dofinansowanie i wytycznych programowych okreslajacych sposéb udzielania takich zamoéwien.

4. Pracownicy Zamawiajgcego zobowigzujg sie w szczegdlnosci do:

1) Przestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.

2) Dotozenia nalezytej starannosci przy podejmowaniu czynnosci zwigzanych z udzieleniem
zamowienia.

3) Zapewnienia bezstronnosci i obiektywizmu przy wykonywaniu czynnosci, o ktérych mowa
w pkt. 2 (przestrzeganie zasad bezstronnosci i obiektywizmu oznacza, ze postgpowanie
pracownika powinno by¢ rzeczowe, obiektywne i wolne od uprzedzen oraz jakichkolwiek
naciskéw innych oséb usitujgcych zmienié jego stanowisko w konkretnych sprawach).

4) Wykonywania zadan w poczuciu odpowiedzialnosci, zgodnie z posiadanymi kompetencjami,
wiedzg fachows, z rzetelnoscig i starannoscig, stosownie do przepiséw prawa dbajac o
interesy Zamawiajgcego.




3.

§2

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem udzielenia zamdwienia oraz
ustaleniem wartosci szacunkowej

1. Opis przedmiotu zamdwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia, Zamawiajgcy dokonuje okreslenia nazwy oraz
zakresu i opisu przedmiotu zaméwienia.
Opis przedmiotu zamowienia nie powinien odnosi¢ si¢ do znakéw towarowych, patentéw,
rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamdwienia i zostat okreslony zakres réwnowaznosci.

. Ustalenie szacunkowej wartos$ci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komodrka wnioskujgca szacuje z naleiyts

starannos$cig warto$¢ zamowienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zaméwieri publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym ARR S.A.

Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,

bez podatku od towarow i ustug.

Szacunkowa wartos¢ zamdwienia ustala sig, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmnie;j

jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartoéci zamowienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego;

3} analizy cen ofertowych ztozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego
lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych, lub informacji handlowych
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego. » .

Szacunkowg wartosé zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia

(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich

cenami rynkowymi.

Szacunkowa wartos$¢ zamowienia ustala sie w ziotych i przelicza na euro wedtug sredniego kursu

ziotego w stosunku do euro, o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 pkt 3 Ustawy PZP.

Ustalenie szacunkowe]j wartosci zamowienia nalezy udokumentowac w postaci notatki stuzbowej

i zataczonych do niej dokumentdéw. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej

wartosci zamowienia s w szczegdlnosci:

1) zapytania cenowe skierowane drogg elektroniczng lub telefonicznie do potencjalnych

wykonawcow,
2) ddpowiedzi cenowe wykonawcow uzyskane droga elektroniczng lub telefonicznie




3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku), ’

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartoséci zamowienia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w. celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

8. W przypadku szacowania i udzielania zaméwien wspoffinasowanych ze srodkéw pochodzgcych z
funduszy europejskich lub innych mechanizméw finansowych nadrzednym dokumentem w
stosunku do niniejszego Regulaminu s3 zapisy umowy o dofinasowanie projektu.

9. W postepowaniach o udzielnie zamdéwienia publicznego we wszystkich przedziatach kwotowych
dopuszcza sie przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferte, jezeli taka
mozliwos¢ zostata przewidziana w ogtoszeniu/zaproszeniu do ztozenia oferty.

&3
R Wszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamowienia wszczyna sie poprzez ziozenie pisemnego wniosku przez
komorke lub osobe/osoby (zespdét projektowy) wnioskujgca do kierownika zmawiajgcego lub
upowaznionej przez niego osoby.

2. Whniosek, o ktérym mowa powyzej zawiera w szczegélnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia

2) informacje (uzasadnienie) dotyczacq potrzeby udzielenia zamoéwienia,

3) szacunkowg wartos¢ zamodwienia w ztotych i euro,

4) wskazanie Zrodfa finansowania,

5) budzet projektu (jezeli dotyczy)

6) informacje o tacznej wartosci zamoéwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej
np. na podstawie planowanych zamdéwieri publicznych w danym roku — w ziotych i euro,

7) proponowany sposéb wyboru wykonawcy.

3. Przedmiotowy wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego lub
upowazniong przez niego osobe.

4. Zespdt projektowy, o ktéorym mowa w ust. 1 stanowi osoba prowadzgca projekt lub osoby
zaangazowane w realizacjg projektu.

. Wyhbor wykonawcy

1. Procedure wyboru wykonawcy mozna wdrozy¢ poprzez zastosowanie jednej z nastepujacych
metod:

1) upublicznienie ogfoszenia o zamdwienia lub zaproszenia do ztozenia oferty na stronie
internetowej zamawiajgcego,

2) lub/i poprzez przekazanie zaproszen do ztozenia oferty w formie mailowej lub listownej do
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow. '

3) lub/i poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.




Ogtoszenie / zaproszenie do zlozenia oferty winno zawiera¢ w szczegdlnosci: nazwe i opis
przedmiotu zaméwienia, opis kryteriow wyboru wykonawcy, termin i miejsce skiadania ofert,
osobe do kontaktu z oferentami.

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcéw
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

3. Zamieszczenie ogloszenia/zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego jest
obowigzkowe w przypadku udzielania zaméwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote

- 100.000,00 zt.

4. W procedurze wyboru wykonawcy zamdwienia uczestniczg osoby/pracownicy/zespoét projektowy
zaangazowani w realizacje projektu lub dziatu odpowiadajacego za realizacje zaméwienia ARR S.A.

§4

1. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegélnosci:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,
2) opis kryteriéw wyboru wykonawecy,
3) warunki realizacji zamowienia,
4) termin i spos6b przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

2. W postepowaniu wyboru wykonawcy obowigzuje zasada, iz wszyscy wykonawcy maja taki sam
dostep do informacji dotyczacych danego zamoéwienia i Zaden wykonawca nie jest
uprzywilejowany wzgledem drugiego, postepowanie prowadzone jest w sposdb transparentny.

3. Warunki udzialu w postepowaniu nalezy okresla¢ w sposéb proporcjonalny do przedmiotu
zamoOwienia, przy czym nie mogg one zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajacych potrzeby niezbedne do osiggnigcia celéw projektu.

4. Kryteria oceny ofert winny zawiera¢ wymagania zwigzane z przedmiotem zamoéwienia i nie mogg
zaburza¢ zasad uczciwe]j konkurencji.

5. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosdci:

1} jako$c,

2} funkcjonalnosé,

3) parametry techniczne,

4) aspekty $rodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) warunki serwisowe,

9) termin wykonania zaméwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
12) iinne dotyczgce specyfiki zamdwienia

6. Kryteriom oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty winny zostaé przypisane odpowiednie wagi

oceny oraz opis 0 sposobie przeprowadzenia oceny ofert.
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§5

L Udzielenie zamowienia oraz zasady dokumentacji

Zamodwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.
Z przebiegu postepowania o udzielenie zamowienia sporzgdza sie dokumentacje postepowania
obejmujaca: wniosek o wszczecie postgepowania, notatke z ustalenia wartosci szacunkowej,
potwierdzenie zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowej lub/i wysfania zaproszenia do
ztozenia oferty, wyjasnienia dotyczgce zamowienia przekazywane wykonawcom (jezeli dotyczy),
oferty, protokdt, zawiadomienie o wyborze oferty oraz potwierdzenie upublicznienia informacji o
wyborze wykonawcy.

Z wszystkich czynno$ci wykonywanych w toku procedury udzielenia zaméwienia sporzadza sie
protokét. Protokdt zawiera w szczegélnosci:

1) informacje o formie ogloszenia 0 zaméwienia

2) informacje o przedmiocie zamdwienia

3)  informacje o sposobie oceny ofert oraz wyboru wykonawcy,

4) nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres wybranego

wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

5) cene wybranej oferty oraz innych warunkach realizacji zaméwienia.

6) podpisy oséb uczestniczacych w postepowaniu

Do protokotu o udzielenie zaméwienia nalezy dotaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej
czynnosci wyboru najkorzystniejszej oferty.

Pracownicy zamawiajacego uczestniczacy w procedurze udzielenia zamdwienia zobowigzani sg do
ziozenia oéwiadczenia o bezstronnosci i niezaleznosci w stosunku do wykonawcow
uczestniczacych w postepowaniu.

W przypadku wystgpienia okolicznosci znacznej réznicy cenowej wynikajacej z otrzymanych ofert,
Zamawiajgcy moze odrzucic oferty, ktérych cena netto jest nizsza o co najmniej 30 % w stosunku
do ceny wynikajace] z $redniej arytmetycznej obliczonej na podstawie wszystkich waznych ofert,
tj. ktore spetniaty warunki zamowienia pod wzgledem formalnym.

Po dokonaniu akceptacji protokofu o udzielenie zaméwienia wykonawcom uczestniczagcym w
procedurze zostaje udzielona jest informacja o rozstrzygnieciu postepowania, réwniez w
przypadku uniewaznienia postepowania. Forma udzielenia powyiszej informacji winna
odpowiada¢ formie ogfoszenia o zaméwieniu.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy z wybranym wykonawcg w formie
pisémnej. Zacigganie zobowigzan dotyczacych wydatkowania $rodkéw o wartoséci powyzej 5.000
zt wymaga zwarcia umowy w formie pisemnej.

W informacji o udzieleniu zamdwienia podaje sig co najmniej: nazwe i siedzibe (firme) albo imie
nazwisko wykonawcy oraz ceng/ koszt realizacji zamdéwienia.
Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w § 5, przechowuje komdrka
wnioskujgca przez okres co najmniej 5 lat od udzielenia zaméwienia lub w przypadku zaméwien
udzielanych w ramach projekiéow wspotfinasowanych z srodkéw funduszy europejskich lub innych
mechanizméw finansowych przez okres trwatoéci projektu. Wyjgtkiem jest sytuacja, gdy z
odrebnych przepisow wynika, Ze zmawiajgcego obowiazujg surowsze wymogi dotyczace
archiwizacji.




§6

l. Odstapienie od stosowania Regulaminu

Odstapienie od stosowania Regulaminu jest dopuszczalne w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach np. w zakresie réznych zakupdw i ustug dotyczgcych utrzymania obiektéw i urzgdzen
zamawiajgcego w nalezytym stanie technicznych i funkcjonalnym oraz nieprzekraczajgce kwoty
10.000 zt netto. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 wymagany jest
odpowiedni opis na fakturze dyrektora ds. nieruchomosci.

Jednoczeénie w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze podjaé decyzje
o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 314.

‘Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 2, dokumentuje sig¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez czlonka Zarzadu Spétki lub upowazniong przez niego
osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace
odstgpienie od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1i 2 nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktdw prawnych, w szczegolnodci dotyczaeych
finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania zamoéwien wspéifinansowanych ze Srodkéw europejskich lub
innych mechanizmdéw finansowych.

Odstapienie od zasad okreslonych w Regulaminie moze dotyczy¢ réwniez wylgczenia
przedmiotowego w nastepujacym zakresie dostaw i ustug:

- zakup biletow: lotniczych, kolejowych i innych

- ustug osobowego transportu zwigzanego z realizacjg projektéw (delegacje stuzbowe, przewdéz
uczestnikdw spotkan, gosci),

- zakup artykutéw spozywczych

- zakup asortymentu zwigzanego z bhiezacymi naprawarhi i remontami dotyczgcymi zarzadzania
nieruchomosciami,

- ustug hotelowych

- ustug gastronomicznych

- wynajmu sal konferencyjnych, wykfadowych, szkoleniowych

- innych ustug i dostaw, ktorych nie bytlo mozliwe zaplanowanie, a wynikajacych z naglych
biezgcych potrzeb.

§7
1. Postanowienia koncowe

Osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedura wyboru wykonawcy,
w tym biorace udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z
wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy wykonawca
lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu wykonawcy a osobami
wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy, polegajace w szczegolnosci na:




a) uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spoétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Wszelkie zmiany do niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej. Powyzszy zapis nie dotyczy
ewentualnej zmiany publikacji nowelizacji ustawy w Dzienniku Ustaw o ktérym mowa § 1 ust. 1.

4. W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie obowigzujgce przepisy
prawa oraz Uchwaty Zarzadu ARR S.A.

5. Regulamin wchodzi w zycie na podstawie Uchwaty podjetej przez Zarzad Agencji Rozwoju
Regionalnego Spétka Akcyjna.

ZARZAD ARR S.A.

Maciej Jeleni — Prezes Zarzadu ARR S.A.

Jacek Kozak — Wiceprezes ARR S.A.

Mariusz Ktusak -Wiceprezes ARR S.A.




